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PROCEDIMENTO 016

LANCAMENTO CONTABIL DE APLICACAO E RESGATE DOS
INVESTIMENTOS

1. Unidade Responsavel: Geréncia Financeira e Contabil.

2. Regulamentacao basica:
e LeiFederal n®9.717/1998;
e Lei Complementar 101/2000;
e Portaria MTP n° 1.467/2022;
e MCASP 112 Edigao;
e |PC 14/2022;
e Lei Complementar Municipal 201/2023;
e Lei Municipal 6.241/2025 (PPAG 2026-2029) e suas revisdes;
e Lei Municipal 6.201/2025 (LDO para 2026) e a lei que vier a substituir;
e Lei Municipal 6.273/2025 (LOA para 2026) e a lei que vier a substituir.

3. Objetivo: Este manual tem como objetivo estabelecer competéncias e
descrever, detalhadamente, as atividades desenvolvidas no registro

contabil das aplicagdes e dos resgates dos investimentos do IMP.
4. Envolvidos: Sao partes envolvidas e diretamente responsaveis pela

execugao do procedimento, a Geréncia Financeira e Contabil e as

instituicdes financeiras onde o Instituto possui aplicagao.

5. Mapeamento do Processo:
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RECEBIMENTO
DOS EXTRATOS
BANCARIOS.

LANCAMENTO
DAS
INFORMACOES

EM PLANILHA.
)

LANCAMENTO NO
SISTEMA DE
CONTABILIDADE.

J

CONFERENCIA
DOS SALDOS E
ARQUIVO DOS
DOCUMENTOS.




’ INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DE ITAUNA

( nicipal d vidéncia
r'-’x"ul 1 Ih|1

6. Descrigao das Atividades:

Etapa 1: A Geréncia Financeira e Contabil recebe ou gera os extratos bancarios
de todas as contas bancarias: contas movimento e contas de investimentos do
IMP.

Etapa 2: O Setor de Contabilidade fara o langamento das informacdes constantes
nos extratos bancarios no arquivo de banco, conforme sua competéncia.

O arquivo de banco deve conter as seguintes informagoes:

1 — O nome do arquivo a ser preenchido € “Banco XX”. O XX & o cddigo reduzido
da conta bancéaria no Sistema de Contabilidade. Existe um arquivo para cada
conta de aplicagao.

2 — Todas as movimentagdes realizadas sao registradas, de forma resumida, na
primeira planilha. Essa planilha traz data e histérico do movimento, valor de
aplicagao, resgate, valorizagdo ou desvalorizagao. Esses valores sao
posteriormente confrontados com os valores do Sistema de Contabilidade para
conferéncia de encerramento do més.

3 — A segunda planilha traz as informag¢des de data e historico, valor de
valorizacao ou desvalorizagao do més, mostrando o saldo liquido da valorizagao.

4 — Quando for o caso € informado em ambas as planilhas o valor de receita,
obtida através de resgate ou amortizagéo de cotas.

Endereco  planilha: IMP  Geral/Geréncia Financeira e  Contabil/
Contabilidade/ Bancos/ Banco XX (escolher o arquivo conforme o banco a ser
realizado o langamento).

Etapa 3: APLICACAO: O Setor de Contabilidade, de posse dos extratos bancarios
registra as aplicagbes uma de cada vez, conforme descrito no extrato, em aba
prépria através de langamento contabil no Sistema FAC, moédulo Sistema de
Contabilidade.

O langamento deve ser realizado em aba propria, sendo seu caminho: Tesouraria/
Transagdes Bancarias/ Aplicagao e Resgate/ Pela IPC 14/ Aplicacao Financeira.

A aba deve ser preenchida conforme orientagdo do proprio sistema e informacgdes
do extrato bancario. A quantidade de cotas e o valor unitario da cota ndo €
obrigatorio.

Os histéricos para realizagao dos langamentos contabeis sdo separados por conta
de aplicacdo e estao no arquivo por nome “Historicos Aplicagao e Resgate”.

Endereco  planilha: IMP  Geral/Geréncia  Financeira e  Contabil/
Contabilidade/ Histéricos/ Histéricos Aplicagao e Resgate.
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Etapa 4: RESGATE: O Setor de Contabilidade, de posse dos extratos bancarios
registra os resgates um de cada vez, conforme descrito no extrato, em aba prépria
através de langcamento contabil no Sistema FAC, mddulo Sistema de
Contabilidade.

O langamento deve ser realizado em aba propria, sendo seu caminho: Tesouraria/
Transagdes Bancarias/ Aplicagao e Resgate/ Pela IPC 14/ Resgate de Aplicagdes.

A aba deve ser preenchida conforme orientacao do proprio sistema e informacdes
do extrato bancario.

A opcéao “Registrar Receita Orgcamentaria dos Rendimentos” deve ser marcada:

e quando o resgate da aplicagdo é feito pelo valor total, a receita de
rendimentos deve ser registrada, também, pelo valor total a contabilizar;

e quando o resgate da aplicagédo é referente a amortizagdo de cotas, a
receita de rendimentos deve ser registrada pelo mesmo valor da
amortizacao recebida;

e quando o resgate da aplicagao é referente a cupom de juros, a receita
de rendimentos deve ser registrada pelo mesmo valor do cupom
recebido;

e quando o resgate da aplicagao é feito pelo valor parcial da aplicagao, a
receita de rendimentos pode ou nao ser registrada. Se for feita a opgao
pelo registro da receita de rendimentos, o valor a ser registrado deve
ser conferido com o contador.

A opcédo “Registrar Receita Orgamentaria dos Rendimentos” ndo deve ser
marcada:

e quando o resgate da aplicagao é feito e ndo existem rendimentos a
serem registrados como receita.

e quando o resgate da aplicacao é feito pelo valor parcial da aplicagao, a
receita de rendimentos pode ou nao ser registrada. Caso o contador
determine que n&o ocorrera registro de receita.

Os histéricos para realizagao dos langamentos contabeis sdo separados por conta
de aplicacao e estao no arquivo por nome “Histéricos Aplicagao e Resgate”.

Endereco  planilha: IMP  Geral/Geréncia  Financeira e  Contabil/
Contabilidade/ Histéricos/ Histéricos Aplicagao e Resgate.

Etapa 5: Apds os langamentos, o Setor de Contabilidade realiza a conferéncia de
todos os saldos.

Etapa 6: Os extratos serdo posteriormente arquivos apds a realizacdo da
conciliagao bancaria.
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Controle de datas de emissao e Revisao:

Elaborado por Aprovado por N° Revisao Data
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Franco Saldanha
Gomes
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Contabilista
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Gerente Financeiro e Contabil
Matricula 129-7
Historico das alteragoes
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30/03/2026 000 Implantacao do procedimento 016
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Diretor Geral do IMP
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